
消防知识培训及应急疏散

演练方案

一、 消防演练架构图

二、 演练目的:

1、检验预案。通过开展应急演练，查找应急预案中存

在的问题，进而完善应急预案，提高应急预案的可用性和可

操作性。

2、完善准备。通过开展应急演练，检查应对突发事件

所需应急队伍、物资、装备、技术等方面的准备情况，发现

不足及时予以调整补充，做好应急准备工作。
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3、锻炼队伍。通过开展应急演练，增强演练参与教职

工和学生对应急预案的熟悉程序，提高其应急处置能力。

4、磨合机制。通过开展应急演练，进一步明确相关处

室、系部和教职工及学生的职责任务，完善应急机制。

5、科普宣传。通过开展应急演练，普及应急知识，提

高全学院教职工和学生的风险防范意识和应对突发事故时

自救互救的能力。

三、演练时间:2017 年 月 日

四、地点:主教学楼（培训消防知识）、学生公寓（疏散

演练）、北区空地（灭火器实操）

五、参加人员:学院全体人员

六、演练内容:

学生公寓管理人员在例行巡查时发现学生公寓二楼有

烟冒出，立即去查看，确定现场失火，立即按下火灾报警按

钮，就近取得消防设备进行火灾初步扑救，安保人员按照消

防预案立即启动消防中控设备并报告总指挥。

七、组织机构

总指挥:王建国

副总指挥: 宋春娜、隋松智、赵广耀

成员：各部门负责人

消防总指挥部办公室设立在安全保卫处，朱卫华任办公

室主任。



处消防总指挥部职责:指挥相关人员清点人数; 到指定

地点集合，组织、指挥灭火。

外部协助单位：市消防大队

1、安保组

组长:朱卫华

成员：安保处、教务处、学生处

安保组职责：指导被困人员向安全地点疏散或进行自

救。检查通信设备保持联络畅通以及做好火灾现场警戒，控

制各出口，无关人员只许出不许进，火灾扑灭后，保护现场。

2、义务消防队

队长:栾明强

成员：各系部男教职工

义务消防队职责：

（1）接警后组织消防队员立即赶到指定的地点集合分

配救火任务。

（2）携带灭火器跑步到达着火点。

（3）协助消防部门抢救被困人员。

3、通讯组

组长：史维

成员：院办公室、信息中心、图书馆

通讯组职责: 根据指挥部指示，执行通报程序向各部门

和有关人员通报，负责火场指挥部与各部门、应急小组之间



的通讯联络，传达命。负责与外界消防、急救等部门进行求

助联系。

4、急救组

组长:李超

成员:人事处、职教处、校医务室、学院驾驶员

急救组职责:负责伤员的现场急救，救护车辆到场后协

助医务人员对伤员进行抢救。

5、后勤保障组

组长：刘桂东

成员：基建处、资产处、财务处

后勤保障组职责：

负责提供楼宇建筑图纸和相关数据；确保应急演练期间

材料和设备的供给（包括通讯装备、运输工具、照明装置、

防护装备及各种专用设备等）；确保演练期间的资金保障。

6、现场记录组：

组长：徐忠君

组员：团委、审计处

现场记录组职责：

负责演练过程中会场布置、影像、文字和演练过程相关

数据的记录、整理。

八、演练准备工作

1、市消防大队对全体人员进行消防知识培训。



2、演练当天准备铁锹 20 把，手提 4KG 干粉灭火器 20

个，汽油 1 升，燃烧物 1 宗，烟雾发生器 1 台，废铁锅 4

口等物资。

3、全体人员进行消防预案培训。

七、演练内容:

学生公寓管理人员在例行巡查时发现学生公寓二楼有

烟冒出，立即去查看，确定现场失火，立即按下火灾报警按

钮，就近取得消防设备进行火灾初步扑救，安保人员按照消

防预案立即启动消防中控设备并报告总指挥。

九. 演练步骤:

1、接警与通知：假设学生公寓 2 楼发生火灾，火势正

迅速蔓延，伴随着浓烟。现场人员立即通知安保处值班人员，

并上报给学院领导(总指挥)，消防演练开始。值班室接到通

知，立即开启火灾警报。

2、人员疏散：各楼层人员听到火灾警报后立即按应急

疏散步骤进行疏散撤离，楼内人员必须迅速有秩序地进行疏

散，疏散出来的人员在安保组的指引下到达预先指定的位置

集合，清点人数上报给总指挥。

3、演练器材的使用：打开烟雾发生器模拟火灾产生的

烟雾，然后义务消防队队员打开消防箱，利用水枪和灭火器

进行模拟灭火演练。使参演人员熟知消防箱内消防设备设施

的使用方法。



4、后勤保障在演练过程中，预计可能会发生其他状况，

提供物资保障；后勤救护小组，防止参演人员在演练过程受

伤或晕迷。

5、灭火器实操演练：在学院北区空地进行。将废铁锅

放入可燃物，淋入汽油，点燃后远离，实操人员按照灭火器

培训要求进行操作。在完成灭火器使用演练后，由清洁人员

清理好演练现场。

6、演练结束后，学院领导对本次演练进行讲评。员工

有序离开。

十、注意事项

1、做到学院所有人员不得在禁火区使用明火，严禁携

带一切有关烟火的物品进入危险地带。

2、消防器材(干粉灭火器) 均按消防部门所规定的区域

摆放，便于随手可取。

3、做到学院各楼宇所有紧急出口畅通。

4、演练时不得穿高跟鞋或拖鞋。

5、提前对火灾报警系统进行检查调试。

6、门岗在岗人员要注意外来可疑人员，防止不法分子

乘机盗窃财物。

7、现场记录组将演练实况记录整理，留底存档。



消防演练记录

编号: HJXY-17-04-XX 序号:201701

消防演练时间 参加人员 组织部门 演练地点

2017 年 4 月 XX 日

00:00-00:00
学院全体师生 安全保卫处

学生公寓

北区空地

演练过程描述:

消防知识培训：16:00-16:30，地点：主教学楼阶梯教室

火灾人工模似:演练阶段 16:30-16:35 由消防队员进行本次演

练的最后确认(起火工具， 灭火工具等)。

16:35 利用烟雾发生器在学生公寓内制造烟雾，并派专人注视

烟雾情况。

16:36 公寓管理人员发现火情（模拟），按下火灾报警器，立即

通知消防中控室值班人员，说明起火部位，有无人员被困。

16:40-16:50

1.总指挥和义务消防队员赶到火灾现场，立刻开展现场勘查，

布置救援、疏散工作。

2.通知疏散人员，整个疏散过程历时 5 分钟(以警铃为疏散信

号)。楼内人员按照应急疏散规定进行火灾模拟撤离。

3.同时通讯组组打 119 火警，120 紧急抢救中心电话(仿真行

动)

4.安保组引导疏散人员到安全地带，并清点人数，向总指挥报

告人员情况。



5. 同时部分职工手持干粉灭火器赶往火灾现场，站在顺风处

向火焰的底部进行扑灭（模拟）。

16:50-17:20 灭火器实操在学院北区空地进行。点燃可燃物，

实操人员按照灭火器培训要求进行操作。在完成灭火器使用演练

后，由清洁人员清理好演练现场。

17:20-17:30 灭火成功，演练总指挥作简要总结。

17:35 部分职工负责清理演练工具，全体员工解散。

评价:

整个培训和演练时间为 90 分钟，在计划时间内完成了整个演

练，在演练中全场紧张、认真、顺利达到演练与计划的目的。

存在问题：

1、学生队伍集合时间较长。

2、常闭防火门打开，未保持关闭状态。

总结：

本次演练对学院师生消防技能、安全知识有较大提高，增强了

防患未然警钟长鸣的安全意识。为今年消防安全管理工作奠定了基

础。


